INDAGINE DI MERCATO PER FACQUISIZIONE DI PREVENTIVI DI SPESA FINALIZZATI ALUAFFIDAMENTO
QUADRIENNALE-A] SENS] DELL'ART. 50, COMMA 1, LETT, B}, DEL D.LGS 36/2023 E SS.MM.II.- DEL SERVIZIO
DI CONSULENZA DEL LAVORO

L'Ordine dei Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili di Bari intende selezionare un operatore econcmico

a cui affidare il servizio indicato in epigrafe.
PREMESSA

Varticolo 50, comma 1, lettera b) del Decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36 (di seguito “Codice dei
Contratti Pubblici”) prevede che le stazioni appaltanti procedano all'affidamento diretto dei servizl e
forniture di importo inferiore ad € 140.000,00, in possesso di documentate esperienze pregresse idonee

all'esecuzione delle prestazioni contrattuali.

Pertanto, in applicazione dei principi del risultato, della fiducia e dellaccesso al mercato, si intende
selezionare F'operatore economico a cui affidare | servizi in oggetto medjante Avviso Pubblico pubblicato

sul sito istituzionale

Si fa presente che il presente Avviso non costituisce gara pubblica in senso stretto, né offerta al pubblico
(art. 1336 c.c.) o promessa al pubblico ai sensi dell’art. 1989 c.c., ma strumento per un’indagine
esplorativa finalizzata all'acquisizione di disponibility di operatori economici a eseguire, mediante

affidamento diretto, Je attivita richieste,

Con il presente avviso, pertanto, non & indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale, quindi, non
sono previsti criteri di aggiudicazione, non sono previste graduatorie, attribuzione di punteggi o altre

classificazioni di merito.

Infing, si precisa che, la stazione appaltante si riserva, a suo insindacabile giudizio, la piti ampia potesta
discrezionale che le consentira pertanto di dare luogo o meno all'affidamento, senza che i potenziali

interessati possano vantare pretese o diritti di alcuna natura.
1. ENTE AFFIDATARIO, RUP E RECAPITI

L'Ordine dei Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili di Bari (d'ora in poi ‘ODCEC’), rende noto di

voler affidare direttamente l'esecuzione delle prestazioni in oggetto.

Con Delibera di Consiglio del 26/11/2024 & stato deliberato di procedere alla pubblicazione del presente

avviso sul sito istituzionale,
il RUP & il dott. Saverio PICCARRETA— Presidente dell’'ODCEC, nominato con delibera del 26/11/2024.

Per qualsiasi informazione di carattere tecnicc-amministrativo gli interessati potranno utilizzare |l

seguente indirizzo PEC: uff.gareodcechari@pec.it. I termine per le richieste di chiarimento & fissato alle

ore 12:00 del 06/12/2024. Non sara fornita risposta a richieste inviate oltre tale termine.




2. OGGETTO E CARATTERISTICHE GENERALI DELUAFFIDAMENTO

L'affidamento ha ad oggetto il servizio di consulenza del lavoro, comprensiva dell'elaborazione paghe e

conseguenti adempimenti fiscali e previdenziali come descritto nel capitolato speciale d'appalto allegato.
3. DURATA E VALORE DELLAFFIDAMENTO

Uaffidamento avra una durata di 48 (quarcntotto) mesi decorrenti presumibilmente dal 01/01/2025 al

31/12/2028.

Uimporto complessivo stimato dell'affidamento & pari ad € 10.000,00 (diecimila/C0) oltre IVA e oneri

contributivi.

Ad sensi dell’art, 108, comma 9, del Digs 36/2023, poiché trattasi di servizi di natura intellettuale, non &
indicata la stima dei costi della manodopera. Sempre ai sensi del citato articolo, Yoperatore non dovra
indicare i casti della manodopera e gli oneri aziendali per l'adempimento delle disposizioni in materia di

salute e sicurezza sui luoghi di lavoro.

Aj sensi dell’art. 26, comma 3 bis, del Dlgs 81/08, dato atto che trattasi di servizi di natura intellettuale,
non & prevista la redazione del D.UV.R.I. e non sonc stati determinati oneri della sicurezza per

interferenze.

In casi eccezionali, il contratto in corso di esecuzione pud essere prorogato per il tempo strettamente
necessaric alla conclusione delia procedura di individuazione del nuovo contraente se si verificano le
condizioni indicate all’articolo 120, comima 11, del Codice. In tal caso il contraente & tenuto all'esecuzione

delle prestazioni cggetto del contratto agli stessi prezzi, patti e condiziconi previsti nel contratto.
4. SOGGETTI AMMESSI

Gli operatori economici in possesso dei requisiti di cui al seguente articolo 5 possono presentare offerta

singolarmente o come raggruppamento temporaneo di imprese (RT1) o di professionisti (RTP).

In questo secondo caso, le singole imprese riunite, in fase di presentazione dell’cfferta, sono tenute ad
indicare ie quote di partecipazione al RTI/RTP, avendo riguardo che vi sia perfetta corrispondenza tra

quote di gualificazione, le quote di partecipazione e le quote di esecuzicne delle prestazioni.
5. REQUISITI

Sono ammessi a presentare offerta gli operatari per i quali sussistono cause di esclusione di cui agli artt,

94 e 95 del Codice dei Contratti Pubblici.

Sono comungue esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53,

comma 16-ter, del D.lgs. 165/2001.




Uoperatore economico deve essere in passesso dell‘abilitazione professionale ed iscrizione nell'Albo dej Dattori
Commercialisti e degli Esperti Contabili ovvero nell’albo dei Consulenti del Lavoro e, se persona giuridica, deve

possedere anche l'iscrizione alla CCIAA per attivitd coerente con il servizio oggetto del presente avviso,

Voperatore economico deve aver maturato una significativa esperienza non infericre a 10 anni nel campo della
consulenza del lavoro in favore di enti pubblici, da evincersi da curriculum vitae del professionista. in caso di
operatore economico persona giuridica, la significativa esperienza non inferiore a 10 anni, & riferita al personale

dedicato alla commessa e pertanto dovra evincersi dai curricula del detto perscnale.

Loperatore economico deve aver sottoscritto o, se sprovvisto, deve impegnarsi a sottoscrivere prima dell'avvio

del servizio, polizza assicurativa professionale con massimale non inferiore ad € 1.006.000,00.
6. MODALITA DI INVIO

Gli operatori interessati, in possesso di requisiti di cui al precedente articolo 5, devono presentare entro

e non oltre Il giorno 12/12/2024 alle ore 12:00, a mezzo pec, all'indirizzo uff.gareodcecbari@pec.it, |

seguenti documenti firmati digitalmente:

a) Preventivo da formulare al ribasso rispetto all'importo complessive stimato pari ad € 10.000,00
oltre IVA ed oneri contributivi, tenuto conto delle attivitd indicate nel Capitolato Speciale

d’Appalto, redatto secondo il modello allegato;

b) Curriculum vitae professionista o, in caso di operatore economico persona giuridica, Curricula

personale dedicato;
¢} Informativa ai sensi degli artt. 13 e 14 del Reg. UE 2016/679.

Si PRECISA CHE IN QUESTA FASE DEVONO ESSERE INVIATI A MEZZO PEC S5GLO | DOCUMENTI INNANZI
INDICATI.

7. MODALITA DI INDIVIDUAZIONE DEL CONTRAENTE

In caso di ricezione di preventivi congrui e validi, I'affidamento sara disposto con delibera di Consiglio in
favore dell'operatore che avra presentato il preventivo pis basso rispetto all'imparto complessivo stimato,

pari ad 20.000,00 (diecimila/C0} oltre IVA ed oneri contributivi,

Con tale operatore, si procedera a perfezionare l'affidamento mediante Trattativa Diretta sul MEPA,
nell’ambito della quale sara richiesta la produzione delia seguente documentazioneg, firmata digitalmente:
1} Modello Dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. 28/12/2000 n. 445;

2} Capitolato Speciale dAppalto;
3} Patto d'integrita.

Inoltre, sard richiesto all'operatore di produrre i documenti di cui al precedente art. 6, gia inviati a mezzo

PEC.




Si fa presente che labilitazione al MEPA & condizione necessaria ai fini del perfezionamento

delt'affidamento con 'operatore individuato, in assenza della guale non & possibile procedere con il detto

affidamento. Pertanto, si invitano gli operatori interessati non abilitati a registrarsi per tempo al MEPA e
ad abilitarsi nel settore merceologico “Servizi professionali consulenza del lavoro”, nella quale &

ricompresa la categoria “Servizi di gestione retribuzioni” CPV 79211110-0

Il contratto sara sottoscritto a mezzo MEPA dopo che il Consiglio avra adottato la delibera di affidamento.
8. ALLEGATI

s (Capitolato Speciale d'Appalto

¢ Modello di Preventivo

e Informativa ai sensi degli artt, 13 e 14 del Reg. UE 2016/679
9. TRATTAMENTO DATI

L'ODCEC di Bari trattera i dati personali dei candidati o dei rispettivi rappresentanti legali, in caso di
soggetto giuridico, esclusivamente per adempiere aglh obblighi legali {art. 6, p.1, lett. b del

Reg. UE 2016/679 — GDPR) previsti dal Codice dei Contratti Pubblici.

L'ODCEC di Bari trattera i dati perscnali dell’aggiudicatario o del rispettivo rappresentante legale, in caso
di soggetto giuridico, e gli altri dati personali che si renderanno necessari durante il periodo contrattuale
esclusivamente per 'esecuzicne del contratto stesso (art. 6, p. 1, lett. B del GDPR) o per adempiere ad un

obbligo legale {art. 6, p. 1, lett. b del GDPR).

| predetti dati personali saranno

e comunicati sclo a soggetii per i quali esiste un obbligo legale di comunicazicne o per la difesa in

giudizio dell'ODCEC di Bari;
e trattati senza procedere ad un processo decisionale automatizzatc né alla profilazione;

s conservati fino al termine del quinto anno successivo alla conclusione della procedura di sceita del
contraente, con riguardo ai candidati, fatto salvo l'eventuale contenzioso e quanto previsto dallart. 10
del Dlgs. 42/2004 (Codice dei beni culturali e del paesaggio) per la conservazione dei documenti delle

pubbliche amministrazioni per scopi di archiviazione nel pubblico interesse;

e conservati per 'intera durata del contratto, con riguardo all’aggiudicatario, fatto salvo eventuale
contenzioso e quanto previsto dall’art. 10 del Dlgs. 42/2004 {Codice dei beni culturali e del paesaggio)
per la conservazione dei documenti delle pubbliche amministrazioni per scopi di archiviazicne nel

pubblico interesse,




per la conservazione deil documenti delle pubbliche amministrazioni per scopi di archiviazione nel

pubblico interesse.

Ogni soggetto cui si riferiscono | predetti dati personali potra:
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7)

richiedere I'accesso ai propri dati {Art. 15 del GDPR);

richiedere la rettifica dei propri dati (Art. 16 del GDPR};

richiedere la cancellazione dei propri dati (Art. 17 del GDPR};

richiedere la limitazione del trattamento dei propri dati (Art. 18 del GDPR);

opporsi al trattamento dei propri dati (Art. 21 del GDPR};

effettuare un reclamo al Garante per la Protezione dei Dati personali - Piazza Venezia 11 - Q0187
Roma — pretocolloc@gpdp.it - 06696771 (Art. 77 del GDPR);

proporre specifico ricorso all’ Autorita giudiziaria competente.

Per gualsiasi guestione riguardante il trattamento dei dati personali Vinteressato potra contattare il

titolare ai seguenti recapiti:

Ordine dei Dottori Commercialisti ed Esperti Contabili di Bari Via Venezia 13 70122 Bari Tel. 080/5231691

email: info@odcechari.it pec: ordinecommercialistibari@pec.it

oltre che Hf Responsabile della Protezione dei Dati Personali al seguenti recapiti;

Dott. Francesco Maldera — Tel. 3204306115 — email fmalde@libero.it — PEC francesco.maldera@pec.it

Si precisa fin d'ora e senza alcuna successiva e specifica comunicazione che, nell’ambito dell'eventuale

contratto, 'aggiudicatario agira, ai sensi dell’art, 28 del GDPR, come Responsabile del Trattamento dei Dati

Personali necessari allo svolgimento del servizio sopra indicato per conto dell"ODCEC di Bari. Sin d'ora,

dungue, al momento della candidatura ciascun candidato si impegna a svolgere tale ruole in modo che:

f)

i dati personali siano trattati esclusivamente per le attivita previste dal servizio;

i dati personali siano trattati in modo lecito, corretto e trasparente;

i dati personali, gualora sia necessario trattarli, siano raceolti e registrati per scopi determinati,
espliciti e legittimi;

i dati personali sianc adeguati, pertinenti e limitati rispetto alle finalita per le quali sono trattati;

i dati personali siano esatti e, ove necessario, aggiornatl (i dati inesatti dovranno essere
opportunamente e tempestivamente cancellati o rettificati);

i dati personall siano conservati per un tempo non superiore a quelle necessario per il
conseguimento della finalitd peri quali sono trattati e nel rispetto di adeguate misure di sicurezza

tecniche e organizzative;




g)

o)

p)

q)

si attenga alle istruzioni impartite all'ODCEC, in gualita di Titolare de! Trattarnento, anche con
riferimento a guelle successivamente comunicate secondo le esigenze che potranno intervenire;
adotti misure tecniche e organizzative adeguate per garantire ed essere in grado di dimostrare
che il trattamento & stato effettuato conformemente agli obblighi imposti dal GDPR e nel rispetto
di guanto previsto dal presente capitolato;

adotti tutte le misure richieste per fa sicurezza del trattamento ex art. 32 GDPR, tenendo conto
della natura dei dati e deila finalita del trattamento, nonché del rischio per i diritti e le liberta
délle persone fisiche. A tale scopo assicurera - in particolare e su base permanente - la
riservatezza, 'integrita, la disponibilita e la resilienza dej sistemi e dei servizi;

garantisca, per quanto di competenza, il rispetto degli obblighi relativi alla sicurezza dei dati
personali; nell'ipotesi di un’eventuale violazione di dati, dara immediata comunicazione al
Responsabile per la Protezione dei Dati dellODCEC di Bari, alla casella PEC
francesco.maldera@pec.it, collaborando al fine di adempiere agli obblighi di notificazione alle
Auterita competenti e di comunicazione della violazione agli interessati (c.d. Data Breach - ex
artt. 33 e 34 del GDPR);

predisponga misure tecniche e organizzative atte a garantire che, per impostazione predefinita,
non siano resi accessibili dati personali a un numero indefinito di persone fisiche senza
Pintervento dellinteressato;

garantisca I'assoluta riservatezza dei dati trattati a qualsiasi titolo nonché il rispetto dei divieti di
comunicazione e diffusione dei dati trattati nell’adempimento delie prestaziont contrattuali, nella
piena consapevolezza che i dati rimarranno sempre e comungue di proprieta esclusiva del
Titolare del Trattamento e, pertanto, non potranno essere venduti o ceduti, in tutto o in parte,
ad altri soggetti:

non utilizzi | dati cui abbia accesso per finalita incompatibili con N'oggetto del servizio;
predisponga ed aggiorni il Registro dei trattamenti relativamente alle attivita contrattualmente
stabilite (ex art. 30 GDPR), provvedendo a fornire alllODCEC di Bari le informazioni e la
documentazione eventualmente richieste;

comunichi gli eventuali nuovi trattamenti che fosse necessario intraprendere per ['esecuzions
delle attivita previste dal servizio;

garantisca che gualsiasi iniziativa ad impattc privacy, connessa all’incarico, venga progettata nel
rispetto della disciplina di protezione dei dati personali {privacy by design) e sianc a tal fine
previste le pit opportune misure tecniche e organizzative atte a garantire che i dati personali
siano trattati sistematicamente — per impostazione predefinita - in sicurezza ed esclusivamente
per le finalita previste del singolo trattamento (privacy by default);

stabilisca, per ogni processo di trattamento, la necessita di valutare 'impatto sulla protezione dei

dati (DPIA, ex art. 35 GDPR) e, gualora 'esito della DPIA denoti un elevato rischio per i diritti e |e




liberta delle persone fisiche, provveda a predisporre le attivitd di consultazione preventiva ex
art. 36 GDFPR;

r}  comunichi preventivamente le attivitd di trattamento che intende affidare ad altri tenendo
presente che, in tal caso, il subresponsabile dovira a) possedere i requisiti richiesti dali’art. 28
GDPR; b) offrire garanzie sufficienti per mettere in atto misure tecniche e organizzative adeguate
a garantire la tutela dei diritti dell'interessato; ¢) essere assoggettato agli stessi obblighi derivanti
dalla presente desighazione. Resta inteso che |'aggiudicatario dovra, comunque, vigilare sul
corretto operato del subresponsabile, garantendc il rispetto di quanto previsto in materia di
protezione dei dati personali;

s} nomini | soggetti autorizzati al trattamento, fornendo agli stessi informazioni adeguate ed
istruzioni dettagliate impegnandosi, aitresl, a vigilare sul corretto operato degli stessi. 1l soggetto
aggiudicatario esercitera, a tal fine, ogni pill idonea attivitd di controllo e verifica affinché le
disposizioni impartite siano correttamente eseguite;

t) adotti misure atte a garantire che i propri incaricati rispettino gli obblighi di riservatezza e di non
divulgazione dei dati di cui siano venuti a concscenza a seguito dello svalgimento delle attivita
previste dal servizio, anche successivamente al termine del contratio;

U} consenta ai soggetti individuati dall'ODCEC di Bari I'effettuazione delle ispezioni di cui al punto h

paragrafo 3 dell’art. 28 del GDPR.
Al termine del servizio, Faggiudicatario provvedera:

8) arestituire i dati che ha trattato per conto dell'ODCEC di Bari, siano essi su supporto analogico o
digitale; per quest’ultimo supporto saranno concordati ghi specifici formati per |a restituzione;

9) a cancellarme definitivamente le copie eventualmente presenti presso le sue infrastrutture,
eccetto quelle per le quali I'ordinamento giuridico vigente prevede un obbligo di conservazione

da parte sua.

[l RUP

Dott. Saverio PICCARRETA

.- //;///-gfﬁu.p %g///»/@




